
Ausbildungsnachweis 
 

I. Ausbildungsverhältnis 
 

Name, Vorname: 
 
 

Lisa Musterfrau 

Vertragsnummer1:  123456 
 
 
 

Adresse:   Sonnenweg 4 
79098 Freiburg 
 
 
 

Ausbildungsberuf:  Rechtsanwaltsfachangestellte 
 
 
 

Ausbildungsbetrieb:  Rechtsanwaltskanzlei Dr. Müller & Schneider 
Bächlestraße 15 
79098 Freiburg 
 
 

Verantwortliche/r Ausbilder/in:  Frau Dr. Iris Müller 
 
 
 

Beginn der Ausbildung:  01.09.2019 
 
 

Ende der Ausbildung: 
 
 

31.08.2022 

Ausbildungsverlauf2:   
 
 
 

 

   

                                                            
1 Abgedruckt auf dem Deckblatt des Musters des Berufsausbildungsvertrags 
2 Optionales Feld (nur auszufüllen, wenn die Ausbildung in verschiedenen Bereichen stattfindet.) 



Ausbildungsnachweis 
 

II. Nachweis der Fehlzeiten  
 

Name des/der Auszubildenden:   Lisa Musterfrau 
Ausbildungsjahr:      1 
 

Datum   Anzahl der Fehltage  Grund   Besuch der Berufs‐
schule  

09.12.2019 – 
13.12.2019 
 

5  Krankheit  nein 

23.12.2019 –  
27.12.2019 

3  Urlaub  nein 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

Durch die nachfolgende Unterschrift wird die Richtigkeit und Vollständigkeit der obigen Angaben 
bestätigt. 

 

 
 
 
 

  

Datum, Unterschrift Auszubil-
dende/r 

Datum,  
Unterschrift Ausbilder/in 

Datum, Unterschrift gesetzliche/r 
Vertreter 

 

 
   



Ausbildungsnachweis 
 

II. Nachweis der Fehlzeiten  
 

Name des/der Auszubildenden:   Lisa Musterfrau 
Ausbildungsjahr:      2 
 

Datum   Anzahl der Fehltage  Grund   Besuch der Berufs‐
schule  

08.10.2020 – 
10.10.2020 
 

3  Krankheit  nein 

12.04.2021 
23.04.2021 

10  Urlaub  nein 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

Durch die nachfolgende Unterschrift wird die Richtigkeit und Vollständigkeit der obigen Angaben 
bestätigt. 

 

 
 
 
 

  

Datum, Unterschrift Auszubil-
dende/r 

Datum,  
Unterschrift Ausbilder/in 

Datum, Unterschrift gesetzliche/r 
Vertreter 

 

   



 

Ausbildungsnachweis 
 

II. Nachweis der Fehlzeiten  
 

Name des/der Auszubildenden:   Lisa Musterfrau 
Ausbildungsjahr:      3 
 

Datum   Anzahl der Fehltage  Grund   Besuch der Berufs‐
schule  

20.12.2021 
31.12.2021 
 

10  Urlaub  nein 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

Durch die nachfolgende Unterschrift wird die Richtigkeit und Vollständigkeit der obigen Angaben 
bestätigt. 

 

 
 
 
 

  

Datum, Unterschrift Auszubil-
dende/r 

Datum,  
Unterschrift Ausbilder/in 

Datum, Unterschrift gesetzliche/r 
Vertreter 

 

   



Ausbildungsnachweis 
 
III. Nachweis der Tätigkeiten  
 
Name des/der Auszubildenden:   Lisa Musterfrau 
Ausbildungsjahr:      1 
Ausbildungsmonat:       September 2019 

 

Betriebliche Tätigkeiten  Bezug zum Ausbil‐
dungsrahmenplan 
(Lfd. Nr.) 
 

Stunden 

‐ Posteingang und Postausgang bearbeiten 
‐ Aktenverwaltung (Akten anlegen, führen, archivieren) 
‐ Materialbedarf ermitteln 

A 2.2  

‐ Fristen und Termine koordinieren  A 2.3   
‐ Textverarbeitung   A 2.5   
‐ Informations‐ und Kommunikationssysteme  A 2.6   
‐ elektronischer Rechtsverkehr  A 2.7   

     

     

Unterweisungen, betrieblicher Unterricht, Schulungen 
 

  Stunden 

‐ Aufbau und Struktur von Gesetzten  
‐ Rechtsgeschäfte 
‐ Schuld‐ und Sachenrecht mit Eigentumserwerb  
‐ Handels‐ und Gesellschaftsrecht mit Unternehmensformen

A 4ff.    

     

     

Themen des Berufsschulunterrichts 
 

  Stunden 

     

     

     

     

Urlaub, Krankheit, sonstige Fehlzeiten    Tage 

     

     

 

Durch die nachfolgende Unterschrift wird die Richtigkeit und Vollständigkeit der obigen Angaben 
bestätigt. 

 

________________________ 
Datum, Unterschrift Auszubil-
dende/r 
 

________________________ 
Datum,  
Unterschrift Ausbilder/in 
 

_________________________
Datum, Unterschrift gesetzli-
che/r Vertreter 
 



Ausbildungsnachweis 
 
III. Nachweis der Tätigkeiten  
 
Name des/der Auszubildenden:   Lisa Musterfrau 
Ausbildungsjahr:      2 
Ausbildungsmonat:       April 2021 

 

Betriebliche Tätigkeiten  Bezug zum Ausbil‐
dungsrahmenplan 
(Lfd. Nr.) 
 

Stunden 

‐ außergerichtliche Aufforderungsschreiben 
‐ Prozesskostenhilfe und deren Abrechnung  
‐ Beratungshilfe und deren Abrechnung 

B 1.3  

‐ Zwangsvollstreckungs‐rechtliches Mandat (§ 4 Absatz 3 Num‐
mer 2) 
 

B 2   

‐ Gegenstandswerte bestimmen  
‐ Gebührenabrechnung mit mehreren Auftraggebern, Anrech‐

nung, Auslagen  
‐ Vergütungsvereinbarungen und Honorare abrechnen  
‐ Gebühren und Auslagen abrechnen 

 

B 3.1 
B 3.2 

 

     

Unterweisungen, betrieblicher Unterricht, Schulungen 
 

  Stunden 

‐ Aufbau und Inhalte eines Grundbuchauszuges  
‐ Lasten und Beschränkungen an Grundstücken  
‐ Grundstücksübertragung 

D 3.1    

     

Themen des Berufsschulunterrichts 
 

  Stunden 

     

     

     

Urlaub, Krankheit, sonstige Fehlzeiten    Tage 

12.04.2021 – 23.04.2021: Urlaub    10 

     

 

Durch die nachfolgende Unterschrift wird die Richtigkeit und Vollständigkeit der obigen Angaben 
bestätigt. 

 

________________________ 
Datum, Unterschrift Auszubil-
dende/r 
 

________________________ 
Datum,  
Unterschrift Ausbilder/in 
 

_________________________
Datum, Unterschrift gesetzli-
che/r Vertreter 
 


